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Office 2010
的好處

靈活的文件設計，讓您表現總是出類拔萃

讓集思廣益的團隊工作效率更高

更多地點更多設備，自在完成每一項工作
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Benefits of Office 2010

靈活的文件設計，讓您表現總是出類拔萃
• Word, PowerPoint and Publisher 的照片編輯工具

• PowerPoint 2010 的影片編輯工具

• Excel 2010 Sparklines 走勢圖及 設定格式化的條件

• 所有Office 2010 應用程式都具備可客製化的Ribbon功能區
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Word 2010的照片編輯工具及 Ribbon 功能區 • PowerPoint 2010 的影片編輯工具
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Benefits of Office 2010

讓集思廣益的團隊工作效率更高
• Outlook 2010 的交談檢視及社群連結功能

• OneNote 2010–將您的筆記與資訊集中管理

• 搭配SharePoint (或Foundation Server)建立文件庫、共同編輯(Word, 
PowerPoint, OneNote, and Excel 2010)

• 使用SharePoint Workspace 建立行動辦公室

22

Outlook 的交談檢視 Outlook 社群連結(LinkedIn) 
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Benefits of Office 2010

更多地點更多設備，自在完成每一項工作
• PowerPoint 2010 的投影片廣播功能

• Office Web Apps 網路延伸應用在 Windows Live SkyDrive 雲端

• Office Mobile 2010
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投影片廣播– 設定畫面 投影片廣播– 瀏覽器觀賞畫面
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Office 2010新功能
內容 

Office 
2003 

專業版 

Office 
2007  

專業版 

Office 
2010  

專業版 

新增改良的影像編輯工具

不需再使用額外的影像編輯程式，內建的圖片編輯工具及可調整色彩飽和度、色溫、重新上色、銳化、軟化、亮度、

對比等，即可新增文檔轉換藝術功能，如：複製、標記、畫線、透明、粉彩等藝術效果，甚至可使用裁切及高效的去

背功能，完全依照個人需求來展現畫面。 

   

改良的文字效果 
增加文字格式效果如：陰影、反射、斜邊特效，而其使用方式如同轉換粗體及底線效果般簡單，新效果並適用自動拼

字校正功能，甚至可擴大文字效果範圍至段落及表格。 
   

改良的功能區介面 
  所有應用的產品均增強了功能區介面，讓使用者可以快速找到命令，實現個性化體驗。 

   

新增的 BackstageTM 功能更快更輕鬆完成任務 
  Microsoft Office BackstageTM 代替了傳統＂檔＂的功能，將所有檔案管理任務（例如：保存、共用、列印和發佈

功能）都集中到一個位置，讓使用者可以快速找到及下達指令，更輕鬆完成任務。 

   

增加額外的 SmarArt
®

圖形 

  新增大量的 SmarArt
®

 圖形，布局可以更淋漓盡致的表達出自己的想法，創建一份專業圖表，就如同打字一般容

易。 

   

新增的視窗畫面擷取功能

  可在任一支應用程式內，直接擷取其他視窗程式畫面加以編修。 
 

  

新增貼上預覽功能 
  當運用剪貼簿貼上功能前先行預覽並修正最後之結果。 

 
  

新增恢復未存檔文件功能

  可於任一 Microsoft Office 之應用程式內復原、未存檔遺失的進度，最高可自動保存五份進度。  
  

Microsoft Office 2010 全新支援６４位元作業系統 

  可充分運用最新的６４位元電腦科技，建立更大更複雜之文件及計畫
1

。  
  

 



Excel 2010新功能

內容 
Office 
2003 

專業版 

Office 
2007  

專業版 

Office 
2010  

專業版 

新增 Excel
®

 Sparklines 走勢圖 
  可在單一儲存格建立小型圖表，快速顯現出數據走勢。  

  

新增 Excel Slicer 交叉分析篩選器： 
  新增的 Excel 交叉分析篩選器可運用在樞紐分析表上，迅速對焦關鍵資料，空出更多時間來做分析。  

  

改良 Excel 的設定格式化的條件功能 
  的｢設定格式化的條件｣功能可以更有效的控制樣式與圖示，並且具備改良式的資料橫線，使資料的視覺

效果更加準確。 
 

  

改良的 Excel 圖表繪製功能 
  Excel 2010 的圖表繪製能力增強，可更快速針對更大範圍的資料產生圖表。  

  

 



PowerPoint 2010新功能
內容 

Office 
2003 

專業版 

Office 
2007  

專業版 

Office 
2010  

專業版 

新增 PowerPoint 內嵌視訊檔案 
  當將視訊檔案納出視訊內容時，程式將把視訊內嵌成同一檔案，如此一來，在分享簡報資料時，無須額外管理

多個檔案。 
 

  

新增 PowerPoint 視訊剪輯功能 
直接在 PowerPoint 2010 中內嵌及編輯視訊檔案，在影片中的關鍵點加入書籤以供快速存取，或是在抵達書籤點時

觸發動畫自動撥放。你也可以為影片設定預覽畫面，並依照指示間隔時間淡入與淡出。套用多種視訊樣式與效果，

快速捕捉觀眾注意力。 
 

  

新增 PowerPoint 音訊剪輯功能 
  直接在 PowerPoint 2010 中內嵌及編輯音訊檔案，並加入書籤及淡入淡出效果。  

  

新增 PowerPoint 網路延伸視訊 
  您可以將事先上傳網路之影片插入簡報中，透過網路來存取及播放。  

  

改良 PowerPoint 轉換效果 
  PowerPoint 2010 提供新穎高品質的投影片轉換效果，絲毫不輸給您在電視上所看到的畫面。  

  

改良 PowerPoint 動畫特效 
  新穎生動的動畫特效，能輕鬆的將您的簡報更生動活潑的表現，牢牢抓住觀眾的心。  

  

新增 PowerPoint｢複製動畫｣功能 
  將多個動畫效果利用新的｢複製動畫｣效果輕鬆的套用在文字或其他物件上。  

  

新增 PowerPoint｢投影片章節｣功能 
  使用｢投影片章節｣功能，將簡報一合理方式劃分出不同的影片群組，輕鬆整理及導覽投影片。  

  

 



內容 
Office 
2003 

專業版 

Office 
2007  

專業版 

Office 
2010  

專業版 

改良 Word 功能窗格 
  經過改良的功能窗格，可將文件大綱已視覺方式呈現，只要經過簡單的選擇及托放即可快速瀏覽或重組您的文

件。 
 

  

新增及加強的 Word 搜尋體驗 

  您可以在單一窗格中檢視搜尋結果摘要，而且只要按一下個別搜尋結果，即可前往其所在位置。 
 

  

新增 Word 及 Publisher 精美的印刷樣式字型 

  為您的出版物增添一份專業質感，Word 及 Publisher 隨附的許多 Opentype 字型，包括文體集、文體代替字真

實小型大寫字，連音符號數字樣式等。 

 
  

改良的 Publisher 版面配置科技 

  新物件對其技術，能夠在您托放新的物件時，自動建議及對其出版物或範本中的現有物件，您可以充分掌握並

決定最終配置。 

   

改良的 Publisher 線上高品質範本 

您可以在內輕鬆引用或修改其他企業或是個人先前創造之設計範本，快速又簡單的滿足您的特殊工作需求。 
   

改良的 Publisher 設計庫 

  您可以從內建的設計庫或是網路社群提供的內容中選擇多樣的原件，如：邊框、邊條或是圖片來創建專業高品

質的出版文件，當然您也可以自創、修改及分享的自己設計元件給予其他同好。 

 
  

改良的 Publisher 相片編輯工具 
  您可以在不更動整體版面配置的情況下，輕鬆的置換任一圖片，透過移動、瀏覽、縮放及裁切，營造出完美的畫面，您並可以

由圖庫中選擇各式圖片、標題、及版面配置且任意改變其配置效果。 
 

  

改良的 Publisher 調色盤 
  內建的調色盤提供新穎的功能，可完全針對您所選擇的色系，提供色調及漸層效果、自動配色，並可在物件填滿的功能中提供

快速改變相仿之功能。 
 

  

改良的 Publisher｢設計檢查｣功能 
  提供的設計檢查功能可自動檢閱出版物中的各項錯誤，辨識出常見的桌面、商業印刷或電子郵件的問題。  

  

改良的 Publisher 列印體驗 
  在印刷或流通前，可針對您的整份作品做修正及預覽，無須來回切換於多個畫面中即可總覽套用後至影響。檢查有無邊界、頁

碼及尺規等編排錯誤，您也可使用最新的背光功能來透視紙頁，預覽出版物的另一面，精確營造出您想要的翻頁效果。 
 

  

改良的 Publisher 客戶清單管理 
  功能區中的｢郵件｣索引標籤能讓您更有效的建立、管理及儲存單一客戶清單，結合並編輯多重來源的客戶清單，您可以將出版

物的文宣個人化，增添其影響力。 
   

Word / Publisher 2010新功能



Access 2010新功能
內容 

Office 
2003 

專業版 

Office 
2007  

專業版 

Office 
2010  

專業版 

改良的 Access
®

內建資料庫範本 

  使用預先建置，針對常見工作設計的資料庫範本，或是選擇社群提供的範本，加以自訂以符合您獨特的需

求。 

   

新增 Access 資料庫導航功能 
  無須撰寫任何程式碼或設計任何邏輯，就能創造出具備專業外觀與網頁式導覽功能的表單，只要以拖放方式

就能顯示表單及報表。 
 

  

新增 Access 資料庫組件 
  使用內建的資料庫主件，可大幅節省您的時間與精神。  

  

新增 Access 快速資料欄位集合 
  只需輕按幾下滑鼠，即可快速建立相關的資料欄位集合，如：地址、城市、郵遞區號及國名等。  

  

新增改良式的｢設定格式化的條件｣功能 
  在同一個集中是版面中同時建立、編輯及管理您的定格式化的條件，並利用工具建立起豐富、動態化，富含視覺效果的報

表，讓您及閱讀報表的人能更容易掌握趨勢洞燭機先。 
   

改良的 Access 運算式建立器 
  新增的 IntelliSense｢運算式建立器｣的自動完成，工具提示及快速資訊，有助於減少錯誤及輕鬆的建立資料庫的邏輯與運算

式。 
 

  

改良的 Access 巨集設計工具 
  Access 2010 擁有面目一新的巨集設計工具，方便您可以更輕鬆更快速的建立巨集。  

  

新增 Access 資料巨集 
  以資料巨集結合邏輯與資料，將邏輯集中於來源資料表上，進而加強程式碼的可維護性。  

  

新增 Access 可運算欄位 
  可於來源資料表中建立｢可運算欄位｣，如此一來，該欄位內資料即可自動產生運算結果。  

  

新增 Access 網頁瀏覽器控制功能 

  將 Web 2.0 內容整合到 Access 表單中，例如 Bing 地圖、資料將可經由此功能動態的更新選定的資料欄

位。 

 
  

 



幫助您的客戶選擇適合的購買方式

彩盒版可裝在任一台個人電腦上**

內含DVD光碟及產品金鑰

可多次安裝，可安裝電腦數量如上方
說明

提供的授權碼可轉移安裝到別台電腦

產品金鑰卡僅適用新的個人電腦

金鑰卡片一張(無DVD光碟)

該使用授權僅適用安裝或預載於單
一電腦

該使用授權無法轉移至另一台電腦

每個家庭

三台電腦

同一個使用者的

兩台電腦使用* 一台新的個人電腦使用*

* 一個使用者同時有一台主要電腦
及一台隨身電腦
** 必須符合 Office 2010建議之電腦
規格
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* 若新購客戶買到未預載Office 
2010的電腦，可在期限內上網至
www.office.com/produckeycard 下
載

彩盒版 產品金鑰卡大量授權版

Volume 
License

標準版 專業增強版

適合企業使用的大量授權

最強的資安解決方案

可多次安裝，可移轉，可降級使用

Office Web Apps雲端解決方案
(SharePoint 或SharePoint Foundation)

全新的BCM 企業整合ERP

零售版本



大量授權SKU



ProPlus 與 Standard 的差異



Office 2010中小企業五大必買理由

公司電腦台數25‐150之間的中小企業面臨的問題:

電腦使用觀念老舊，只有文書跟電子郵件

IT人力成本占48%，有電腦但是不會管

網路芳鄰不設防，檔案毫無機密可言

上下班打卡，每周要周會，做客戶拜訪紀錄



看看您的客戶買了什麼?



*不適用於任何商用或非營利組織或任何政府相關單位.

幫助您的客戶選擇適用的 Office版本零售版本零售版本
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NT$5,290NT$5,290 NT$10,890NT$10,890 NT$17,490NT$17,490



Office 2010
系統需求
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Office 2010 系統需求

元件 需求

處理器 500 MHz 處理器或更高等級

記憶體 256 MB RAM 以上

硬碟空間 至少3 GB 空間

顯示器
1024 x 768 或更高解析度; Excel 2010, OneNote 2010, Outlook 2010, 
PowerPoint 2010, and Word 2010 需要1024 x 576或更高解析度

作業系統

Windows XP with Service Pack (SP) 3 (32-bit), Windows Vista with SP1 (32-
bit or 64-bit), Windows Server 2003 R2 (32-bit or 64-bit) with MSXML 6.0 
installed, Windows Server 2008 with SP2 (32-bit or 64-bit), Windows 7 (32-bit 
or 64-bit). Terminal Server and Windows on Windows (WOW) are supported.

其他
軟體表現將隨著系統效能及作業系統的表現有所不同. 使用視訊加速卡需要
DirectX 9.0c 相容之顯卡及至少擁有 64 MB 或更高之視訊記憶體 (VRAM).
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